PAS A PAS
ADHESION DES
MEMBRES GESTIO




Ce manuel est a destination des clubs pour ’'adhésion de leurs membres a Parasports
Québec.

L’adhésion se fait a partir de votre espace club accessible a partir du lien suivant : GESTIO

BIGESTIO

Espace membre

Connexion &
Se connecter en tant que membre

Espace club

Connexion 38
Se connecter en tant que club

Espace organisme

. . Connexion I
Se connecter en tant quorganisme

Une fois connecté a votre espace vous serez sur la page principale de votre club. Pour
procéder a ’'adhésion de vos membres :



https://membres.parasportsquebec.com/login_club.php

1 - Sélectionner 'onglet membres

WGESTIO

MEMBRES ~

Profil de : Parasports Québec

O Assurez-vous davoir comectement saisi toltes vos informations, las champs margues dun astérisque (*) sont obligataires.

Nom du club * Acronyme Ne club Statut *

Parasports Québec PARACC 1 Actit ~
Adresse ville * Province Code postal® Région

7665 boul Locorduire Montréal QUEBEC v HIS 247 Montreal ~
Telephone® Poste Callulaire Courrial*

(514) 252-3108 administration@parasportsguabec.com
NEQ) Notes

Autres informations (D Personnes ressources 8. Autres odresses . Adhésion &2 Administrateurs PYroge

& Documents © Motes

2 - La liste des membres déja enregistrés apparait. Pour modifier ladhésion d’un membre,
cliguez sur « modifier » & c6té de son nom. Puis « adhésion » et « gestion des adhésions »

[}

(0 Autres informations & Contacts & Clubs

Sports [2f Formations [ Activités E Documents

(=) Notes 8 Famille

[# Historique des adhésions 1= Vioir la carts du membre

e Anpartir de cette nouvelle page, vous pourrez choisir dans la liste déroulante
« Catégorie d’adhésion » 'adhésion correspondante a la personne. Puis
sélectionner dans « mode de paiement » : « paiement au 1° mars ». Et enfin,
« ajouter » pour enregistrer.

o Sile membre n’est pas renseigné dans la liste, vous pouvez choisir « ajouter un
membre »




Une facture sera envoyée une fois que vous aurez complété les informations de tous
vos membres.

Rapport :

L'onglet rapport vous permet d’extraire en format web ou Excel la liste des membres, mais
aussi la liste des adhésions membres avec le détail de la catégorie d’adhésion.
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