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Manuel d’utilisation Gestio 
 

À compter de la saison 2024-2025, Parasports Québec a décidé de changer le 
moyen dont il gère et administre ses membres et les affiliations. La plateforme 
Gestio a été sélectionné et sera votre nouvel outil pour l’affiliation de vos membres. 

Comme toute implantation d’une nouvelle plateforme informatique, il peut y avoir 
encore des erreurs et des fonctionnalités qui ne sont pas complètes. Nous 
demandons votre collaboration afin de nous aider à l’améliorer.  

Ce guide est spécifique à l’affiliation des clubs et la configuration de l’organisation.  

Des questions, commentaires ou suggestion, n’hésitez pas à nous contacter : 
administration@parasportsquebec.com 
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AFFILIATION DU CLUB ET CONFIGURATION 
 

Deux interfaces sont accessibles :  

 L’interface club 
 L’interface membre 
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Interface club 
Page de connexion : 

 

 

 

Pour se connecter, il suffit de renseigner le courriel et le mot de passe. Pour une 
1ère connexion vous pouvez faire mot de passe oublié pour réinitialiser votre 
accès. 

 Une fois connecté, vous arriverez à cette page : 
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Les différents onglets : 

 Onglet clubs 
 

Cet onglet regroupe les informations générales concernant le club. 
 

 

 

 

Sous onglets : 

• Autres informations : renseigne les informations concernant le club 
• Personnes-ressources : renseigne les personnes-ressources du club 
• Autres adresses : les différentes adresses du club 
• Adhésions : permets au club d’effectuer son adhésion auprès de la 

fédération en cliquant sur le bouton « Gestion des adhésions ». 
Sélectionner mode de paiement 1er novembre. Une facture sera transmise 
par la suite. 

• Administrateurs : les administrateurs du club, c’est-à-dire les personnes 
autorisées à se connecter et à administrer le compte du club 
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• Logo : le logo du club 
• Documents : permets au club d’ajouter des documents à l’endroit des 

membres ou encore de déposer des documents en interne 
• Notes : permets au club de déposer une note en interne ou en faveur des 

membres 

 

 Membres 

Cet onglet comporte les sous-menus suivants : 

 

 
 Liste des membres : permets de visualiser la liste des membres, de 

rechercher les membres, de modifier leurs profils et de gérer leurs 
adhésions. 
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 Ajouter un membre manuellement 

 

 

Cette interface comporte les sous-onglets : 

• Autres informations : renseigne les autres informations sur le membre 
• Contacts : renseigne les personnes contact du membre. 
• Clubs : renseigne les clubs auxquels appartient le membre. 
• Sports : renseigne les sports auxquels appartient le membre. 
• Adhésions : renseigne les adhésions du membre. Plusieurs adhésions par 

membre sont possibles. Choisir mode de paiement au 1er mars. Les 
factures seront transmises au 1er mars.  

• Formations : renseigne les formations auxquelles est inscrit le membre. 
• Activités :  renseigne les formations auxquelles est inscrit le membre. 
• Documents 
• Notes : permet au club de déposer une note à l’attention du membre. 
• Famille : renseigne les membres de la famille. 
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 Importer des membres  

 
Permets d’importer plusieurs membres à partir d’un fichier Excel. 

 

 

Une fois le fichier téléversé, il suffit de cliquer sur "télécharger 1 fichier", 
puis sur suivant, à la page suivante, il faut faire correspondre les noms du 
fichier Excel à celles en base de données, puis cliquer sur soumettre. 

 
 Rapport 

Permet d’afficher en format Excel ou PDF, les listes d’adhésion en utilisant 
des filtres. 
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Interface membre 
 

 

Cette interface comporte les menus : 

 Accueil :  
 

Cette interface affiche les informations du membre, il comporte les 
onglets : 
 
• Informations personnelles : renseigne les informations 

complémentaires du membre 
• Clubs : renseigne les différents clubs auxquels appartient le membre 
• Sports : renseigne les différents sports que pratique le membre 
• Contacts : renseigne les personnes contacts du membre 
• Changer le mot de passe : permets de changer le mot de passe 
• Notes : permets de consulter les notes déposées par le club ou par les 

clubs 
• Carte membre : affiche la carte du membre 
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 Mon compte 
 
Ce menu comporte les sous-menus : 
 

• Mon profil : redirige vers le profil  
• Ajouter un membre de la famille : permet d’ajouter un 

membre de la famille à son compte en remplissant les champs 
et en cliquant sur enregistrer ou de lier le membre à son compte 
si on connaît son numéro en cliquant sur lier un membre de la 
famille 

 

• Liste de membres de la famille : affiche la liste des membres 
de la famille 
 

 Mes adhésions 
 
Ce menu comporte les sous-menus : 

• J’adhère maintenant : Permet de s’adhérer 
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Une fois la catégorie choisie, il faut sélectionner le club à laquelle 
on veut adhérer, puis cliquer sur adhérer et se laisser guider 

• Historique de mes adhésions : Affiche l’historique de ses 
adhésions 
 

 Mes inscriptions 
 
Ce menu comporte les sous-menus 

• Inscriptions aux formations : permets de s’inscrire aux 
formations 

• Inscription aux activités : permets de s’inscrire aux activités 
• Historique des inscriptions aux formations : affiche l’historique 

des inscriptions aux formations 
• Historique des inscriptions aux activités : affiche l’historique des 

inscriptions aux activités 
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 Mes documents 
  
Ce menu comporte les sous-menus 

• Gestions des documents : permets au membre d’ajouter des 
documents qui seront visibles par ses clubs et le club 

• Historique des documents : affiche la liste des documents 
déposés par le membre, les clubs ou le club 


